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คำนำ 
 

การจัดทำคู่มือปฏิบัติงานของงานธุรการ ของกลุ่มส่งเสริมการศึกษาทางไกลเทคโนโลยีสารสนเทศ
และการสื่อสาร มีวัตถุประสงค์เพื่อให้การปฏิบัติงานสามารถดำเนินการได้อย่างมีประสิทธิภาพ และเพื่ออำนวยความ
สะดวกแก่ผู้ปฏิบัติงานและผู้เกี่ยวข้องทุกฝ่าย ได้ใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน ศึกษา ค้นคว้า และอ้างอิงนำไปใช้ใน
การปฏิบัติงานได้อย่างมีคุณภาพตามมาตรฐานถูกต้องตามกฎหมาย ระเบียบ คำสั่ง และ ข้อบังคับ  

 

หวังเป็นอย่างยิ ่งว่า คู ่มือฉบับนี ้จะเกิดประโยชน์กับบุคลากรทางการศึกษาและบุคคลอื ่นที ่ร ่วม
ปฏิบัติงาน เกิดความเข้าใจในหน้าที ่ความรับผิดชอบบทบาทและประสานความร่วมมือในส่วนที ่เกี ่ยวข ้อง                     
เพ่ือให้สามารถดำเนินงานตามภารกิจได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                             นางสาวเกสรา โลหิต 
                                                                            นักเทคโนโลยีสารสนเทศ  
                                               กลุ่มส่งเสริมการศึกษาทางไกลเทคโนโลยีสารสนเทศเพ่ือการสื่อสาร 
                                                         สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาหนองคาย 
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วิสัยทัศน์              2 
พันธกิจ              2 
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o ดูแล และแก้ไขปัญหาระบบคอมพิวเตอร์ของสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา             9                         

มัธยมศึกษาหนองคาย (IT Support) 
o การประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการดำเนินงานของสำนักงานเขตพ้ืนที่          9-10                       

การศึกษาออนไลน์ ปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 ( รับผิดชอบ OIT ) 
o ออกแบบ design ต่างๆ                 11-12 
o ดูแลระบบ AMSS++ ระดับสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาหนองคาย   13 
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ศึกษาหนองคาย  / ระบบ  Video Conference System      13 
o จัดประชุมรายการพุธเช้า ข่าว สพฐ             14 
o Admin ระบบ DMC ระดับสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาหนองคาย  14-22 
o ระบบบริหารจัดการข้อมูลนักเรียนซ้ำซ้อน        23-25 

ภาคผนวก           
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วิสัยทัศน์ พันธกิจ อัตลักษณ์ 
กลุ่มส่งเสริมการศึกษาทางไกลเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาหนองคาย 
------------------------------------------- 

 

วิสัยทัศน์ (Vision) 
“พัฒนาและประยุกต์ใช้เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 

เพ่ือเป็นเครื่องมือในการขับเคลื่อนกระบวนการจัดการศึกษา” 
 

พันธกิจ (Mission) 
1. ส่งเสริม สนับสนุน การจัดการศึกษาทางไกลให้กับประชากรวัยเรียนทุกคนอย่างมีคุณภาพและได้มาตรฐาน 
2. ส่งเสริม สนับสนุน การพัฒนาระบบเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารเพ่ือการจัดการการศึกษาสู่การ
เป็นองค์กรแห่งการเรียนรู้ที่ทันสมัยและยั่งยืน 

 

อัตลักษณ์ (Identity) 
“เป็นนักปฏิบัติ ถนัดวิชาการ เชี่ยวชาญการสื่อสาร ชำนาญการคิด มีจิตสาธารณะ” 

(Professional practitioners, academic excellence, intelligent communicators, 
and strategic thinkers with public awareness) 
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หลักการทำงานของกลุ่มส่งเสริมการศึกษาทางไกลเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
 

 
 

หลักทฤษฎี Edward Damming 
 

PDCA หรือ Deming Cycle คือ วงจรการบริหารงานคุณภาพ ประกอบด้วย 
P (Plan)  คือ   ขั้นตอนการวางแผน เพ่ือเลือกปัญหา ตั้งเป้าหมายการแก้ปัญหา และวางแผนแก้ปัญหา 
D (Do)    คือ   ขั้นตอนการดำเนินการแก้ไขปัญหาตามแนวทางท่ีวางไว้ 
C (Check) คือ   ขั้นตอนการตรวจสอบ และเปรียบเทียบผล 
A (Action) คือ   การกำหนดเป็นมาตรฐานและปรับปรุงให้ดียิ่งขึ้น 
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กลุ่มส่งเสริมการศึกษาทางไกลเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
 
แนวคิด 

 กลุ่มส่งเสริมการศึกษาทางไกลเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
มัธยมศึกษา เขต 21 เป็นกลุ่มงานดำเนินการเกี่ยวกับเทคโนโลยีที่เกี่ยวข้องกับข่าวสารข้อมูลและการสื่อสาร                              
นับตั้งแต่การสร้าง การนำมาวิเคราะห์หรือประมวลผล การรับและส่งข้อมูล การจัดเก็บและการนำไปใช้งาน
ใหม่และมีการพัฒนาอย่างเป็นระบบสอดคล้องกับสถานการณ์ที่เปลี่ยนแปลงไปอย่างทันท่วงที  การพัฒนา
บุคลากรจึงเป็นกระบวนการสำคัญของการบริหารทรัพยากรบุคคล เป็นการดำเนินกิจกรรมต่าง ๆ เพื่อเพ่ิม
สมรรถนะของบุคลากรให้มีความรู้ (Knowledge) ทักษะ (Skill) และ คุณลักษณะ (Attribute) ทำให้สามารถ
ปฏิบัติงาน ได้อย่างมีประสิทธิภาพ และประสิทธิผล ตลอดจนทำให้บุคลากรมีความเจริญก้าวหน้าและทันต่อ
การเปลี่ยนแปลง 

วัตถุประสงค ์

 1. เพ่ือส่งเสริมบุคลากรให้มีความรู้ความสามารถและมีจิตสำนึกในการปฏิบัติภารกิจที่รับผิดชอบ                 
ให้เกิดผลสำเร็จตามหลักการบริหารแบบมุ่งผลสัมฤทธิ์  

 2. เพ่ือส่งเสริมให้ครูและบุคลากรทางการศึกษาปฏิบัติงานเต็มตามศักยภาพ 

 3. เพ่ือให้ครูและบุคลากรทางการศึกษาที่ปฏิบัติงานได้ตามมาตรฐานวิชาชีพได้รับการยกย่องเชิดชู 
เกียรติมีความมั่นคงและความก้าวหน้าในวิชาชีพ ซึ่งจะส่งผลต่อการพัฒนาคุณภาพการศึกษาของผู้เรียนเป็น
สำคัญ 

ขอบข่ายภารกิจ 
1. งานรับหนังสือราชการทางระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ 
2. งานส่งหนังสือราชการทางระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ 
3. ดูแลอัพเดทเว็บไซต์สำนักงานฯเพ่ือให้เป็นปัจจุบัน 
4. ดูแล และแก้ไขปัญหาระบบคอมพิวเตอร์ของสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยม       ศึกษา

หนองคาย (IT Support) 
5. การประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการดำเนินงานของสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา

ออนไลน์ ปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 ( รับผิดชอบ OIT ) 
6. ออกแบบ design ต่างๆ 
7. ดูแลระบบ AMSS++ ระดับสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาหนองคาย 
8. ดูแลการใช้ระบบ IT ในห้องประชุมภายในสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาหนองคาย / 

ระบบ  Video Conference System 
9. จัดประชุมรายการพุธเช้า ข่าว สพฐ      
10. Admin ระบบ DMC ระดับสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาหนองคาย 
11. ระบบบริหารจัดการข้อมูลนักเรียนซ้ำซ้อน   
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12. ส่งเสริมครูให้เป็นผู้นำด้านเทคโนโลยีเพ่ือการศึกษา (ICT Talent ภาครัฐ)  
13. การศึกษาทางไกลผ่านดาวเทียม (DLTV) ในการจัดการเรียนการสอน 
14. การพัฒนาเพ่ิมประสิทธิภาพ และประสิทธิผลการบริหารจัดการการเรียนรู้ด้วยเทคโนโลยีดิจิทัล 
15. การเข้าถึงเทคโนโลยีเพ่ือการศึกษาบริการอินเทอร์เน็ตความเร็วสูงในพื้นที่ห่างไกล                             

และพ้ืนที่ชายขอบ” 
16. ความมั่นคงปลอดภัยทางไซเบอร์ของสถานศึกษา และสำนักงานเขตพ้ืนที่ 
17. งานการจัดการศึกษาทางไกลผ่านดาวเทียม (DLTV)   
18. งานส่งเสริมการพัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา (DLIT)   
19. งานระบบคอมพิวเตอร์และเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร   
20. งานศกึษา วิเคราะห์ และกําหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของระบบคอมพิวเตอร์  
21. งานดําเนินการเกี่ยวกับระบบรักษาคุ้มครองความปลอดภัยของข้อมูลและการโต้ตอบข้อมูล 

ข่าวสารผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์กับผู้ใช้บริการ   
22. งานพัฒนาบุคลากรทางด้านระบบคอมพิวเตอร์ ระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์ และระบบสื่อสาร  
23. งานให้คําปรึกษา แนะนําแก้ไขปัญหาเกี่ยวกับระบบคอมพิวเตอร์ ระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์ 

และระบบสื่อสารโทรคมนาคม   
24. งานอ่ืน ๆ ที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
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งานธุรการกลุ่มส่งเสริมการศึกษาทางไกล เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
คู่มือขั้นตอนการดำเนินงาน 

  1. งานรับหนังสือราชการ 
 1.1 เจ้าหน้าที่รับหนังสือราชการจากกลุ่มอำนวยการ ตลอดจนเฝ้าระวังและพิมพ์หนังสือ

ราชการจาก สพฐ.ทางเวปไซต์ ตรวจสอบความถูกต้องของหนังสือราชการ/เอกสารกรณีไม่ถูกต้องให้
ส่งคืนกลุ่มอำนวยการ 

 1.2 กรณีถูกต้อง นำเสนอเพ่ือดำเนินการโดยเสนอให้ผู้อำนวยการกลุ่ม วิเคราะห์เนื้อหาเพ่ือ
จำแนกประเภทผู้รับผิดชอบ 

 1.3 เจ้าหน้าที่ธุรการบันทึกรายการแจกหนังสือตามกลุ่มงาน และผู้รับผิดชอบเรื่อง 
 กรณีเป็นหนังสือลับ นายทะเบียนหนังสือลับ ลงทะเบียนรับหนังสือแล้วนำเสนอ

ผู้อำนวยการกลุ่ม วิเคราะห์เนื้อหา เพ่ือจำแนกประเภทผู้รับผิดชอบ เจ้าหน้าที่ทะเลียนลับลงทะเบียน
แจกงานผู้รับผิดชอบเรื่อง 

 1.4 ผู้รับผิดชอบเรื่อง บันทึกเสนอผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาเพ่ือทราบ/
พิจารณาอนุมัติ/เห็นชอบ/สั่งการ แล้วแต่กรณี 
 

Flow Chart การปฏิบัติงาน 
 

 
แบบฟอร์มที่ใช้  1) ทะเบียนรับหนังสือราชการ 
            2) ทะเบียนรับเอกสารลับ 
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2. งานส่งหนังสือราชการ 
  2.1 เจ้าหน้าที่รับผิดชอบเรื่อง นำหนังสือส่ง ส่งงานธุรการกลุ่ม พร้อมรายละเอียดที่จะ
นำส่งพร้อมหนังสือ ข้อมูลสถานที่ปลายทางที่รับ 
  2.2 เจ้าหน้าที่ธุรการตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วน ประเภทหนังสือ ขั้นความเร็วของ
หนังสือราชการที่จะส่ง 
        กรณีเป็นหนังสือลับ นายทะเบียนหนังสือลับ ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วน ประเภท
หนังสือ ชั้นความเร็วของหนังสือราชการที่จะส่ง 
  2.3 เจ้าหน้าที่ธุรการกลุ่ม ประทับตาม ประเภทหนังสือ ชั้นความเร็ว ลงทะเบียนส่ง บรรจุ
ซองห่อหนังสือราชการที่จะส่ง 
        กรณีเป็นหนังสือลับ นายทะเบียนหนังสือลับ ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วน ประเภท
หนังสือ ชั้นความเร็วของหนังสือราชการที่จะส่ง ลงทะเบียนส่งหนังสือ 
  2.4 เจ้าหน้าที่ธุรการนำหนังสือส่ง ส่งสารบรรณกลุ่มอำนวยการ 
  2.5 เจ้าหน้าที่ธุรการสารบรรณกลุ่มอำนวยการ ดำเนินการส่งเรื่องออกตามท่ีกลุ่มทำ
รายละเอียด 
 

Flow Chart การปฏิบัติงาน 

 
แบบฟอร์มที่ใช้  
 1) ทะเบียนรับหนังสือราชการ 
          2) ทะเบียนรับเอกสารลับ 
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3. ดูแล และอัพเดทเว็บไซต์สำนักงานเพื่อให้เป็นปัจจุบัน 

  ดำเนินการเกี่ยวกับการศึกษา วิเคราะห์ ออกแบบและจัดทำเว็บไชต์ให้เป็นศูนย์กลางในการ
ประชาสัมพันธ์ข้อมูลข่าวสาร กิจกรรม และเป็นศูนย์กลางในการเรียนรู้ แลกเปลี่ยนเรียนรู้ของบุคลากร                      
และผู้สนใจทั่วไป  
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4. ดูแล และแก้ไขปัญหาระบบคอมพิวเตอร์ของสำนักงานเขต 

 

 ดำเนินการเกี่ยวกับการติดตั้ง ดูแล บำรุงรักษา และพัฒนาเกี่ยวกับระบบคอมพิวเตอร์ 
ระบบโทรคมนาคม ของสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาและสถานศึกษา 
 
 

 
 

5. การประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการดำเนินงานของสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
ออนไลน์ ปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 ( รับผิดชอบ OIT ) 

- 9 - 



 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

- 10 - 



 
 

 

 

 
6. ออกแบบ design ต่างๆ และตัดต่อ VTR ตามที่ได้รับมอบหมาย 

 

 
  6.1 ใช้โปรแกรม Adobe Photoshop ใช้สำหรับตกแต่งภาพถ่ายและภาพกราฟฟิก ได้
อย่างมีประสิทธิ์ภาพ ไม่ว่าจะเป็นงานด้านสิ่งพิมพ์ นิตยสาร และงานด้านมัลติมีเดีย อีกท้ังยังสามารถ 
retouching ตกแต่งภาพและสร้างภาพ 
 

 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
6.3 Illustrator คือ โปรแกรมท่ีใช้ในการวาดภาพ โดยจะสร้างภาพที่มีลักษณะเป็นลายเส้นหรือที่เรียกว่า 
Vector Graphic จัดเป็นโปรแกรมระดับมืออาชีพที่ใช้กันเป็นมาตรฐานในการออกแบบระดับสากลสามารถ
ทำงานออกแบบต่างๆ ได้หลากหลาย ไม่ว่าจะเป็นสิ่งพิมพ์ บรรจุภัณฑ์ เว็บ และภาพเคลื่อนไหวตลอดจน               
การสร้างภาพเพ่ือใช้เป็นภาพประกอบในการทำงานอ่ืนๆ 
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6.4 Adobe Premiere เป็นโปรแกรมท่ีใช้ในการตัดต่อภาพและเสียง ซึ่งตัวโปรแกรมเอง                         
มีความสามารถในการตกแต่งและตัดต่อภาพ-เสียง และ ใส่ Effect และ Transition ให้กับภาพและเสียง 

 
6.5 Canva คือโปรแกรมสำหรับรูปที่ใช้งานบนเว็บไซต์ ช่วยเรื่องของการดีไซน์งานต่างๆ 

เป็นแพลตฟอร์มออนไลน์ สำหรับนักออกแบบงานกราฟิกหรือคนท่ัวๆ ไป ยกตัวอย่างเช่น งานโฆษณา ทำ
โปสเตอร์ งาน Present ภาพสำหรับโซเชียลมีเดียหรือ Content บนรูปภาพ โดย Canva สามารถใช้งานผ่าน 
Application บนมือถือหรือจะใช้งานผ่านเว็บไซต์ก็ได้ คุณสามารถใช้งาน Canva ได้ฟรีไม่มีค่าใช้จ่าย แถมยัง
มีเทมเพลตและรูปภาพที่ช่วยในการออกแบบที่เยอะมากๆ ด้วย Canva ช่วยให้งานดีไซน์หรือช่วยให้ทุกงาน 
Artwork ของคุณออกมาดูดีมากท่ีสุด แม้ว่าคุณจะไม่มีความรู้ในเรื่องการออกแบบหรือไม่จำเป็นต้องมีความรู้
ศิลปะก็สามารถใช้งานได้ 
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7. ผู้ดูแลระบบ AMSS++ และ เว็บไซต์สำนักงานเขต 

  AMSS++ เป็น Software ระบบเปิดที่ให้โอกาสทุกคนสามารถพัฒนาโปรแกรม ได้ สามารถ
ต่อยอดเพ่ือให้ตอบสนองงานตามภารกิจของสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาและสถานศึกษา ให้สมบูรณ์ 
 

  
  

8. ดูแลการใช้ระบบ IT ในห้องประชุมภายในสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา
หนองคาย / ระบบ  Video Conference / zoom meeting / meet google  
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9. จัดประชุมรายการพุธเช้า ข่าว สพฐ  (ทุกวันพธของสัปดาห์) 

10 Admin ระบบ DMC ระดับสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาหนองคาย 
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11. ระบบบริหารจัดการข้อมูลนักเรียนซ้ำซ้อน  
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12. งานการจัดการศึกษาทางไกลผ่านดาวเทียม (DLTV)   
วัตถุประสงค์ :  
  1. เพื่อสนับสนุน ส่งเสริมการพัฒนาสื่อ นวัตกรรมทางการศึกษา (DLIT) ของสำนักงานเขตพ้ืนที่
การศึกษา และสถานศึกษา  
  2. เพื่อสนับสนุน ส่งเสริมการพัฒนาเทคโนโลยีทางการศึกษา (DLIT) ของสำนักงานเขตพ้ืนที่
การศึกษา และสถานศึกษา  
ขอบเขตของงาน : ดำเนินการเกี่ยวกับการศึกษา พัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยี 
ทางการศึกษา (DLIT) ของสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาและสถานศึกษา 
 คำจำกัดความ :  

“นวัตกรรมการศึกษา” (Educational Innovation ) หมายถึง นวัตกรรมที่จะช่วยให้
การศึกษา และการเรียนการสอนมีประสิทธิภาพดียิ่งขึ้น ผู้เรียนสามารถเกิดการเรียนรู้อย่างรวดเร็วมี
ประสิทธิผลสูงกว่าเดิม เกิดแรงจูงใจในการเรียนด้วยนวัตกรรมการศึกษา และประหยัดเวลาในการเรียนได้อีก
ด้วย ในปัจจุบันมีการใช้นวัตกรรมการศึกษามากมายหลายอย่าง ซึ่งมีทั้งนวัตกรรมที่ใช้กันอย่างแพร่หลายแล้ว 
และประเภทที่กำลังเผยแพร่ เช่น การเรียนการสอนที่ใช้คอมพิวเตอร์ช่วยสอน (Computer Aids 
Instruction) การใช้แผ่นวิดีทัศน์เชิงโต้ตอบ (Interactive Video) สื่อหลายมิติ ( Hypermedia ) และ
อินเทอร์เน็ต [Internet] เหลา่นี้ เป็นต้น (วารสารออนไลน์ บรรณปัญญา.htm)  
   การจัดการศึกษาทางไกลผ่านเทคโนโลยีสารสนเทศ (DLIT) คือเครื่องมือที่มีเนื้อหาและ
เทคโนโลยีสาหรับการพัฒนาคุณภาพการศึกษาอย่างครบวงจร ตั้งแต่การวางแผน การจัดการเรียนรู้ การ
จัดการเรียนการสอนตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาฯ การจัดการเรียนการสอนเพิ่มเติม การสอบที่มี
ประสิทธิภาพ และการพัฒนาวิชาชีพอย่างยั่งยืน (http://www.dlit.ac.th)  
 ขั้นตอนการปฏิบัติงาน / ตัวชี้วัดความสำเร็จ :  

1. แต่งตั้งคณะทำงาน  
2. ศึกษา วิเคราะห์ ออกแบบ วางแผนการดำเนินงาน  
3. เสนอแผนงาน รองผอ.สพม./ผอ.สพม.  
4. ประสานงานกับผู้ที่เก่ียวข้อง  
5. ดำเนินการจัดเตรียมเครื่องมือ อุปกรณ์และสื่อ ( Software และ Hardware )  

ที่จำเป็นต้องใช้ในการพัฒนาสื่อ  
6. สรุปประเมินผลการดำเนินงาน  
7. เสนอผู้อำนวยการเขตพ้ืนที่การศึกษา 
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ภาคผนวก 
 

กลุ่มส่งเสริมการศึกษาทางไกลเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาหนองคาย 
โทรศัพท์ 0 4242 1074 โทรสาร 0 4242 1094  
รายช่ือเจ้าหน้าที่และบุคลากรกลุ่มส่งเสริมการศึกษาทางไกลเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาหนองคาย 
1. ดร.สาส์นลิขิตชัย  พลไธสง ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาหนองคาย  
2. นายวรายุทธ  ชาเรืองเดช รองผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาหนองคาย  
3. นายกิตติรงค ์ บุญคงปฏิบัติหน้าที่ผู้อำนวยการกลุ่มส่งเสริมการศึกษาทางไกลเทคโนโลยี    
      สารสนเทศและการสื่อสาร 
4. นางสาวเกสรา โลหิต   นักเทคโนโลยีสานสนเทศ 
 
ที่ปรึกษา  
1. ดร.สาส์นลิขิตชัย  พลไธสง ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาหนองคาย 
2. นายวรายุทธ  ชาเรืองเดช รองผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาหนองคาย 
3. นายกิตติรงค ์ บุญคง             ปฏิบัติหน้าที่ผู้อำนวยการกลุ่มส่งเสริมการศึกษาทางไกลเทคโนโลยี    
      สารสนเทศและการสื่อสาร 
คณะผู้จัดทำ  
1. นางสาวเกสรา โลหิต   นักเทคโนโลยีสานสนเทศ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
ตัวอย่างแบบฟอร์มที่เก่ียวข้อง 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

 

 



สพม.หนองคาย


