
ขั้นตอนการขอรับสนับสนุนงบประมาณ กรณีโรงเรียนที่ประสบภัยพิบัติ 

1. วัตถุประสงค์ 

1. การขอรับการสนับสนุนงบประมาณ สาหรับโรงเรียนที่ประสบภัยพิบัติ ส่งผลให้โรงเรียนได้รับ
ผลกระทบกับอาคารเรียน อาคารประกอบ และสิ่งก่อสร้างอ่ืน 1 ได้รับความเสียหาย มีความจำเป็นต้องได้รับการ
ปรับปรุงซ่อมแซมอย่างเร่งด่วน เพ่ือมิให้ส่งผลกระทบต่อการจัดกิจกรรมการเรียนการสอนของนักเรียน 

2. เพ่ือให้การขอรับงบประมาณ กรณีโรงเรียนประสบอุบัติภัย ได้แก่ วาตภัย อุทกภัย อัคคีภัย หรือ 
อุบัติภัยอื่น ๆ 
2. ขอบเขตของงาน 

1. ขอรับการสนับสนุนงบประมาณให้กับโรงเรียนที่ประสบภัยพิบัติ 
2. แจ้งการจัดสรรงบประมาณให้กับโรงเรียนที่ได้รับจัดสรร 

3. คำจำกัดความ 
1. การเสนอของบประมาณ หมายถึง การเสนอคำของบประมาณตามพระราชบัญญัติงบประมาณ 

รายจ่าย ประจำปีหรือพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายเพ่ิมเติม เพ่ือให้สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาและ 
สถานศึกษา ได้เสนอคำของบประมาณตามท่ีสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานกำหนด 

2. ประสบภัยพิบัติ หมายถึง ภัยที่ก่อให้เกิดความเสียหายต่อชีวิต และทรัพย์สิน โดยส่งผลกระทบต่อ 
ภาวะเศรษฐกิจ และวิธีชีวิตของคนในสังคม ทั้งในระยะสั้นและระยะยาว ภัยพิบัติ แบ่งเป็น 2 ประเภท คือ ภัย
พิบัติทางธรรมชาติ เช่น แผ่นดินไหว วาตภัย อุทกภัย พายุฝนฟ้าคะนอง เป็นต้น และภัยพิบัติที่มนุษย์สร้างขึ้น 
4. ขั้นตอนการดำเนินงาน 

1. สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาหนองคาย แจ้งแนวทางการขอรับสนับสนุนงบประมาณแก้ไข 
ปัญหาโรงเรียนที่ประสบภัยธรรมชาติ และแบบฟอร์มต่าง ๆ ให้โรงเรียนในสังกัดทราบ 

2. โรงเรียนที่ประสบภัยธรรมชาติ รายงานการเกิดภัยให้สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา
หนองคายทราบ ภายใน24 ชั่วโมง 

3. สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาหนองคาย แต่งตั้งคณะกรรมการเพ่ือตรวจสอบความเสียหาย 
เรียนที่ประสบภัยธรรมชาติ เพื่อติดตาม ตรวจสอบ ดูแล ช่วยเหลือโรงเรียนที่ประสบภัยภิบัติ 

4. คณะกรรมการเพ่ือตรวจสอบความเสียหายของโรงเรียนที่ประสบภัยธรรมชาติ ออกตรวจสอบ 
ติดตาม ดูแล ช่วยเหลือ พร้อมรายงานผลให้ผู้อำนวยการสานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาหนองคายทราบ 

5. โรงเรียนทำประมาณการซ่อมแซม ประกอบด้วย ประมาณการ (ปร.4, ปร.5, ปร.6) 
(ภาพถ่ายความเสียหาย คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสำรวจความเสี่ยหายของโรงเรียน สรุปรายงานความเสียหาย
ของคณะกรรมการและบันทึกการอยู่เวรยามของโรงเรียน ส่งสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาหนองคาย 
ตรวจสอบ) 

 
 



6. สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาหนองคายรวบรวมรายละเอียดคำของบประมาณของโรงเรียน
ให้คณะกรรมการ ให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติจังหวัด (ก.ช.ภ.จ.) พิจารณาให้ความเห็นชอบคำขอ
งบประมาณ (กรณีงบประมาณงบกลาง) 

7. สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาหนองคาย จัดส่งรายละเอียดของบประมาณกรณีโรงเรียน
ประสบภัยให้สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

7.1 ภาพถ่ายความเสียหายที่เกิดข้ึนกับโรงเรียน 
7.2 สำเนาบันทึกสมุดการอยู่เวรยามครูเวรประจำวันของโรงเรียนที่มีการระบุวัน เวลา ในการเกิดภัย 
7.3 สำเนาบันทึกการตรวจสอบของคณะกรรมการที่สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาแต่งตั้ง 
7.4 ประมาณราคา (ปร.4, ปร.5, ปร.6) 
8. สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน แจ้งการจัดสรรงบประมาณ 
9. แจ้งโรงเรียนที่ได้รับจัดสรรงบประมาณ และกลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ ดำเนินการตาม

ระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
 

5. Flow Chart การปฏิบัติงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.Flow Chart ขั้นตอนการปฏบิัติงาน 
 

สถานศึกษารายงาน 

เหตุภัยพิบัติ ภายใน 24 ชม. 
นับแต่วันเวลาท่ีเกิดเหตุให้ 

ผอ.สพม.หนองคาย 

 
 

สพม.หนองคาย แต่งต้ังคณะกรรมการตรวจสอบข้อเท็จจริง
และตรวจสอบความเสียหาย ภายใน 3 วันทำการ 

 
 
 คณะกรรมการตามคำสั่ง 

ออกตรวจสอบความเสียหาย 

และสรุปผลการตรวจสอบ 

ภายใน 5 วันทำการ 
 
 

กรณีขอความช่วยเหลือผู้ประสบภัยจังหวัด 
(ก.ช.ภ.จ.) ขอความเห็นชอบ 

 
สพม.หนองคาย จัดส่งคำขอรับการสนับสนนุ

งบประมาณ กรณีโรงเรียนประสบภัยพิบัติ ไปสพฐ.
ภายใน 3 วันทำการ 

สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  
แจ้งจัดสรรงบประมาณให้ สพม.หนองคาย 

 
 
 สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาหนองคาย  

แจ้งจัดสรรให้โรงเรียนดำเนินการตามระเบียบพัสดุ 

 
 
 สพม.หนองคาย  

ติดตามประเมินผล รายงานผลการดำเนินงาน 

 
 
 



6. แบบฟอร์มที่ใช้ 
6.1 คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ 
6.2 บันทึกรายงานตรวจสอบความเสียหายของคณะกรรมการ 
6.3 แบบประมาณราคาค่าวัสดุ (ปร.4, ปร.5 และ ปร.6) ที่สำนักงานคณะกรรมการ การศึกษาขั้น

พ้ืนฐานกำหนด 
6.4 ภาพถ่ายความเสียหายที่เกิดข้ึนกับโรงเรียน 
6.5 สำเนาบันทึกสมุดการอยู่เวรของครูเวรประจำโรงเรียนที่มีการระบุวัน เวลา ในการเกิดภัย 
6.6 คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบความเสียหายระดับสถานศึกษา 
6.7 บันทีกรายงานความเสียหายของคณะกรรมการระดับสถานศึกษา 

 
7. เอกสาร/หลักฐานอ้างอิง 

1. แนวทางการพิจารณาสนับสนุนงบประมาณ สาหรับโรงเรียนที่ประสบภัยธรรมชาติ 
จากสานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน และสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา 

2. แบบขอรับการสนับสนุนงบประมาณตามที่สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
กำหนด 


